辅导员基本情况表
	姓  名
	
	出生
年月
	
	性别
	
	政治
面貌
	

	毕业学校
	
	学 历      职 称
	

	家庭住址
	
	电 话
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院、系学生党支部、团总支成员组成情况表
	序号
	姓 名
	政 治

面 貌
	宿舍/电话/手机
	E-mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


辅 导 员 第 一 学 期 工 作 计 划


时间：
	内容要求条理清晰、中心明确、简明扼要。



辅 导 员 第 二 学 期 工 作 计 划

时间：

	内容要求条理清晰、中心明确、简明扼要。




组织召开学生党支部、团支部会议记录
	时间
	地点
	党、团支部所在院系名称

	
	
	

	会议主要议题、内容记录：




开展迎新教育记录
	时 间
	地     点
	所 在 院 系

	
	
	

	会 议 主 要 内 容：



组织社会实践活动记录
	时 间
	地  点
	参加院系名称
	活 动 内 容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


参加班级会议记录表
	时 间
	地 点
	所 在 院 系 名 称
	会 议 内 容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


组织形势报告会记录
	时 间
	地 点
	参 加 院 系 名 称
	报 告 会 名 称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


组织学术报告会记录
	时 间
	地 点
	参 加 院 系 名 称
	报 告 会 名 称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


教室听课记录
	时  间
	教 室 地 点
	班 级 名 称
	课 程 名 称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


与学生谈心记录
	时  间
	姓  名
	学  号
	所 在 院 系

	
	
	
	

	谈心主要内容：




学生心理健康预警与援助情况表
	姓    名
	学    号
	所 在 院 系
	性   别

	
	
	
	

	产生心理问题的时间


	

	产生心理问题的原因


	

	采取的援助措施：

	

	与家长沟通联系的情况；



	工作效果：



学生家庭经济状况预警与援助登记表
	姓  名
	性 别
	学  号
	家 庭 住 址

	
	
	
	

	家庭基本情况及家庭经济困难的原因

	

	援助情况


	

	工作效果：



学生突发事件应对情况记录表

	时 间
	
	地 点
	
	学生姓名
	
	班级、学 号
	

	突发事件缘由、经过，辅导员如何得知
	

	辅导员向院（系）学生工作负责人报告的时间
	
	向学生工作部报告的时间
	

	辅导员赶到现场的第一时间及处理应对措施
	

	与学生家长联系的时间及沟通结果
	

	突发事件的处理结果
	


辅导员深入学生宿舍了解学生情况记录表

	时  间
	宿 舍 号
	所 在 院 系

	
	
	

	具体工作


	

	发现问题记录
	

	解决措施
	


开展毕业教育记录
	时 间
	地 点
	参加院系名称
	毕业班级名称

	
	
	
	

	会议主要内容：



                     文明宿舍记录表

	时  间
	所 在 院 系
	宿 舍 号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


院系宣传报道记录
	报 道 名 称
	时  间
	采 用 媒 体
	简 要 内 容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


辅导员第一学期工作总结(可附页)
	院系名称
	
	辅导员姓名
	
	时  间
	

	学期总结内容：



	你对院系学生工作总体上有何评价，存在哪些问题，今后拟如何做好工作

	


辅导员第二学期工作总结(可附页)
	院系名称
	
	辅导员姓名
	
	时  间
	

	学期总结内容：



	你对院系学生工作总体上有何评价，存在哪些问题，今后拟如何做好工作

	


辅导员学年工作总结(可附页)

	院系名称
	
	辅导员姓名
	
	时  间
	

	学年总结内容:



	你对院系学生工作有何评价，存在哪些问题，今后拟如何做好工作

	


	


辅导员其他工作记录                                               
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